安徽中天恒律师事务所收案批办表
	委托人
	对方当事人

	
	

	合同类别及编号：（2014）中天恒    字第    号

	案由
	

	受理机关
	

	代理权限
	
	争议标的额
	

	程序类别
	
	约定收费额
	

	接待人意见
	接待人：

                                              2014年  月  日

	审批人意见
	审批人：

                                              2014年  月  日

	案件登记情况
	经办人：

                                               2014年  月  日

	案件收费情况
	经办人：

                                                 2014年  月  日


备注：
1、 表中“程序类别”是指一审、二审、执行、申请再审、行政复议、仲裁、劳动争议仲裁等；

2、 文秘人员应按此表办理收案登记手续，统一编号，并在“案件登记情况”一栏签字；

3、 财务人员按审批人员批准的“约定收费额”收费。并在“案件收费情况”一栏签字；

4、 “审批人意见”栏目由本所合伙人或本所授权的管理人员签署意见；

5、 此表2、3、4除外，均由接待人填写；

6、 此表须妥善保管，并于结案后入卷归档。
